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ГIро затвердження ГIоложення
лро управлiння (Центр) надання
алмiнiстративних послуг
СвятошинськоТ районноi в MicTi Кисвi
державноi адмiнiстрацii

Вiдповiдно до законiв УкраТни кПро мiсцевi державнi адмiнiстраuiТ>,
<<Про державну слухtбу>, <Про алмiнiстративнi послуги>, постанов ltabiHeTy
MiHicтpiB Украiни вiл 26 вересня 20l 2 року N! S87 <ПрЬ затвердження Типового
положення лро струк,rурний пiлрозлiл MicueBoT лержавноТ алмiнiстрачii>, вiл 20
лютого 20l3 року }Ф II8 <Про затверлження Примiрного лоложення лро центр
надання адмitliс,гративних послуг)l розпорядлсення СвятошrинськоТ районноi в
MicTi Кисвi лержавноi адмiнiсr-рацi]'вjд 03 квiтня 2023 року Лл l58 кПро внесення
змirl ло чисельнос.гi керiвниuтва та с.i.руктурних пiлроздiлiв Святошинськот
районноi в MicTi Киевi лержавноi алмiнiстраuiТ>:

l, Затверлити Положення лро управлiння (центр) надання
алмiнiстративниХ послуг СвятошИнськоi районноi в MicTi kисвi державноi
алмiнiстраuiТ, що додасться.

._ 
2. 

,Визнати 
,tаким, u{о в.I.ратиJIо чиннiсть розпорядженllя СвятошинськоТ

районноI в MicTi Киr,вi державно'i алмiнiстраuii' вiд 08.10.20l8 Л! 580 <Про
затвер,цженнЯ [Iоложення про управлiння (I-IeHTp) надання адмiнiстративних
IIосJrуг Святошинсьrtоi районнtlТ в мiс.гi Кис:вi дерrкавноi алмiнiстраuii>,

З, KoHTpo;tb за викоflанням цьоIо розI]орялження залишаю за собою,

Начапьпик вiллiлу органiзачii



ТВЕРЛЖЕНО
оря/цження
шинськоl раионноI в MlcTl

i лержавноТ алмiнiстрачii

lat

нllя
про управлiliня (Щештр) uалавпя адмiнiсr.ра.ги Btt их посJlуг

Свя'гоrtl и rlcbKoi районноТ в Micтi Кисвi лсрrкавlrоi алмiнiс.граrtiТ

l. Управлiння (IJeHTp) наданI{я

"tlг

адм lнlстрати вних посJlуl,
СвятошинськоТ районноТ в Micri Кисвi державноТ адмiнiстрацii
(далi - управлiння) с сr,рукr,урним пiлрозлiлом СвятошинськоТ районноТ в
MicTi Кисвi державнот адмiнiстрачiт, утвореним з метою забезпечення
надання адмiнiстративIlих послуг.

2. Управлiння утворю€ться та припиня€ться головою Святошинськоi
районноi в MicTi Киевi державноi алмiнiстрацiТ, пiдзвiтне та лiдконтрольне
йому.

3. Управлiння у своiй дiяльностi керусться Конституцiсю Украiни та
законами УкраТни, tlостановами ВерховноТ Ради УкраТни, актами
ГIрсзи,uента Украiни i Кабiнету MiHicTpiB Украiни, наказами MiHicTepcTB,
iнших центральних органiв виконавчоi в:lали, рiшеннями КиТвськоТ MicbKoT

рали, розпоряllженнями Киiвського мiського го;tови i розпорядженнями
викоllавчого органу Киiвськоi MicbKoT ради (КиiвськоТ MicbKoT державноТ
алмiнiстрацii), розпорядженнями Святошинськоi районноi в MicTi Кисвi
державноi алмiнiстраuiТ, iншими нормативно-правовими актами, а також
цим Положенням.

4, Основними завданнями 1правлiння с:

l)органiзацiя надання адмiнiстративних послуг у найкоротший строк та
за мiнiмальноi кiлькостi вiдвiдувань суб'сктiв звернень;

2) спрощення процедури отримання адмiнiсr ративних лослуг;
3)забезпечення irrформування суб'сктiв звернень про вимоги та

поря/Iок наланllя алмitliсtраtивttих послуt в 5 правлiннi:
4) гtровс,,tення Motti-t,opиttty якосli tlалаttня алмiнiсlративних пос,ltуl

BiдtloBi,,lHo llo час],ини чеr,верr,оi сr,а,гr,i 7 Закону Украiни <Про
alrv iH icTpar и вн i посJl}lи,,. lJиillачення la вжиlтя заходiв до пiдвищеltttя
рiвня якостi Тх надання, оприлюднення iнформачiТ про результати
монlториrtгу та вжитl заходи;

5)забезпечення процесу автоматизаuiТ прийому локументiв та надання
адм iltiстративн их послуг шляхом використання iнформачiйних систем та
систем електронного документообiгу.
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5. Управлiння вiдповiдно до покладених на нього завдань:
l) бере участь у забезпеченi реалiзацii державноТ полiтики у сферi

надання адмiнiстративн их послуг у Святошинському районi MicTa Кисва;
2) органiзовуе виконання Конститучii Украiни та законiв Украiни, aKTiB

Президента Украiни i Кабiнету MiHicTpiB УкраIни, наказiв MiHicTepcTB,
iнших центральних органiв виконавчоi влади, рiшень Киiвськоi мiськоi ради,
розпоряджень Киiвського мiського голови i розпоряджень виконавчого
органу Киiвськоi MicbKoT рали (КиТвськоI MicbKoI лержавноi адмiнiстрацii),
розIIорялжень Святоttlинськоi районноi в мiс,гi Кисвi державноi адмiнiстрацiТ
га злiйснюс кон tро.lь за iх реалiзачiсю:

J)забезлечlс ) межах своТх llовноважень захист прав i законних
iHTepeciB фiзичних та юридичних осiб;

4)надаt в ус,lановленому ]aKoHov порядку алмiнiстративнi послуги
вiдповiдно до вимог Закону УкраТни <Про алмiнiстративнi послуги>;

5)забезпечус додержання вимог законодавства з питань надання
адмiнiстративних послуг;

6) забезпечус ефективне та цiльове використання бюджетних коштiв,
розпорядником яких е управлiння;

7)розробляс про€кти розпоряджень СвятошинськоТ районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii з IIитань, що належать до компетенцiТ

улравл iння;
81torlc. саvосгiйно або разом } iншими структурними пiдрозлiлаvи

Свя,гошинськоi районноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацiТ iнформачiйнi
та аналiтичнi матерiали для полаtlня головi Святошинськоi районноТ в MicTi
Кисвi державноТ a.lM iH icтpauiT;

9) забезпечус здiйснення заходiв щодо запобiгання i протидiТ корупцiТ;
l0) розглядас в установленому порядку у межах свосi компетенцiТ

запити i звернення народних депутатiв УкраТни, депутатiв вiдповiдних
мiсцевих рад, звернень громадян, пiдприсмств, установ i органiзацiй
незалежно вiд форми власнос гi:

l l) здiйснюс прийому громадян з питань, що належать до компетенцii
управлiння;

l2) забезпечус у межах своТх повноважень виконання завдань
мобiлiзацiйноi пiдготовки, нацiона,Tьного спротиву, цивiльного захисту
населення, до],римання вимог законолавсlва з охорони працi та пожежноi
без lte ки;

lЗ) органiзовус роботу з укомп.Jlектування, зберiгання, облiку та
викорис,t ання арх iBH и х локумен tiB;

l4) забезпечус доступу до публiчноТ iнформацii, розпорядником якоТ с

уrIравл iH ня;
l5) забезпечус на,чання

оI]риJlIоднення на субвеб-сай гi

державноl адмlнlстрацll;

iнформачii ttpo роботу управлiння лля
СвятошинськоТ районноТ в MicTi Кисвi
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l6) забезпечуе у межах своТх повноважень реалiзачiю державноТ
полiтики стосовно захисту iнформацiТ з обмеженим достулом;

l /, ,]аоезпечус захист персональних даних в управлlннlil8) забезпечуе оперативне управлiння майном, закрiлленим за

управлiнням, здiйснюе контроль за використанням фiнансових та
матерiальних pecypciB;

19) бере участь у вирiшеннi вiдповiдно до законодавства колективних
трудових спорiв (конфлiктiв);

20) здiйснюс закупiвлю ToBapiB, робiт, послуг
вс,tановJIеному законолавс,l,вом УкраТни;

2l) здiйснюt iншi llерелбаченi laкoнov повноваження.

в Ilорядкуt

6. Управлiння для здiйснення повноважень та виконання завдань, що
визначенi, ма€ право:

l) одержувати в установленому порядку вiд iнших структурних
пiдроздiлiв Святошинськоi районноТ в MicTi Кисвi державноТ адмiнiстрачiТ,
oprattiB мiсtlевого самоврядування. органiв виконавчоТ влади. лiдприсмсlв.
установ та органiзацiй незалежно вiл форм власностi та iх посадових осiб
iнформацiю, документи i матерiали, необхiднi для виконання покладених на

управлiння завдань;
2) залучати до виконання окремих робiт, участi у вивченнi окремих

питань спецiалiстiв, фахiвuiв iнulих структурних лiлрозлiлiв СвятошинськоТ

райоrttlоТ в MicTi Кисвi ,,lержавноi алмiнiс,граttii, пiдприсмств, установ та
органiзачiй (за погодженням з Тх керiвниками), представникiв громадських
об'сднань (за зголоtо) для розгляду питань, tцо налехать до компетенцiТ

управлiння;
3) вносити в установленому лорядку пропозицiТ цодо удосконалення

роботи СвятошинськоТ районноi в MicTi Кисвi державноТ адмiнiстрацiТ у
сферi надання адмiнiстративних послуг;

4) користуватись в установленому порядку iнформацiйними базами
органiв виконавчоi влади, системами зв'язку i комунiкаuiй, мережами
спецiального зв'язку та iнtцими технiчними засобами;

5) скликати в установленому порядку наради, проводити семiнари та
конференuii з питань, що належать до компетенцii управлiння.

6) за лорученням IIредс,гавJ]яти iнтереси Святошинськоi районноi в

MicTi Кисвi .цержавноi алмiнiстрацij в органах державноj влади, органах
мiсцевого самоврядуtsання, 1 ttiлltриtмсгвах. )становах. орrанiзаuiях з
питань, що належа,],ь ло комлетенцiТ управлiння,

7. Управлiнням забезпечусться надання адм iH iстрати вних послуг
адмirriстратором, у тому числi шляхом його взасмодiТ iз суб'сктами надання
адм iH iстративних послуг.

Перелiк адмiнiстративних послуг. якi надаються через управлiння, його
територiальнi пiдроздiли та вiддаленi (у тому числi пересувнi) робочi мiсчя
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адмiнiстраторiв, визначасться Киiвською
Перелiк адмiнiстративних послуг,

обов'язково включас:
l) адмiнiстративнi послуги, суб'ектом надання яких с cTpyKTypHi

пiлроздiли СвятошинськоТ районноТ в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii,
cTpyKTypHi пiдроздiли виконавчого органу Киiвськоi MicbKoT ради (КиТвськоi
MicbKoT державноТ адмiнiстрацii);

2) алмiнiстративнi послуги
алмiнiстраr,ивнi послуги, lIlo наjlаються органами мiсцевого самоврядування
у IIорялку виконання ilеJlеговаIlих Ilовtiоважень, якi с обов'язковими лJtя
на.Lання через цен,lри на]Iання а,,tчiнiсграгивних лослуI . за перелiкоv.
визначеним Кабiнеr,ом MiHicTpiB Украiни.

8. В управлiннi за рiшенням КиТвськоi MicbKoT рали також може
здiйснюватися прийняття звiтiв, декларацiй та скарг, надання консультацiй,
прийняття та видача документiв, не лов'язаних з наданням адмiнiстративних
послуг, укладення договорiв i угод лредставниками суб'сктiв
господарювання, якi займають монопольне становище на вiдповiдному
ринку послуг, якi мають соцiальне значення для населення (водо-, тепло-,
газо-, електропостачання тощо), а також надання суб'сктам звернення
можливостi самостiйно зверIlутися ]а отриманням алмiнiстративних послуг,
якi наJlаються в елек,tронlliй формi. за доломогою безоллатного
використанrlя ними мiсць л;tя с амообслуго ву ван ня.

9. У примiщеннi, ле розмiщусться управлiння, можуть надаватися
супу,гнi послуги (виготовлення копiй локументiв, ламiнування.
фотографування, продаж канцелярських ToBapiB, надання банкiвських
послуг тощо).

.lJобiр суб'сктiв господарювання для надання супутнiх послуг
здiйснюсться на конкурснiй ocHoBi за критерiями забезпечення мiнiмiзацiТ
матерiальних витрат та витрат часу суб'скта звернення, а також вiдповiдно
до вимог ]аконодавс гва у сферi оренли державного та комунального майна.

Заборонясться вiдносити ло супутнiх послуг надання консультацiй та
iнформачiТ, пов'язаних з нада}iням адмiнiстративних послуг. продаж бланкiв
заяв та iнших документiв, необхiдних лля звернення щодо надання
аJlмiнiсr,раr,ивних IIocJIyl,, а також наllання лоIIомоги в Тх заповненнi,

форvуваннi па ке ta докумен tiB,
У примiщеннi, де розмiщусться управлiння. можуть лроводитися

соцiальнi. культурнi. просвir ничькi la iншi заходи. спрямованi на
задоволення потреб та iн,гересiв територiальноi громади м. Кисва, розвиток
громадянського суслiльства, якщо вони не перешколжають наданню
адмiнiстративних послуг.

В управлiннi може здiйснюватися прийом суб'сктiв звернення з надання
безоплатноТ правовоi допомоги.

мiською радою.
якl надаються через управл lння.

органiв виконавчоТ влади та
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Встановленi вимоги щодо якостi обслуговування суб'сктiв звернення вуправлiннi не повиннi погiршувати умов нада;ня адмi;iстративних послуг,визначених законом_

I0. Суб'екТ зверненнЯ лля. отриманнЯ адмiнiстративноi послуги вуправлiннi зверта€ться до адмiнiстратора, який на!ас адмiнiстративнiлослуги або органiзовус Тх надання, у слосiб передбачений законодавствомУкраiни.

, -_л?-у"-to 
належноТ органiзаuii надання адмiнiстративних послуг через

I]|::r,"n" адмiнiстратори беруть участь в навчаннi, яке можс проводитисяза участю суб'скта надання адмiнiстративних послуг у u"nuro*, визначенихзаконодавством.

ll. Адмiнiс,гратор призначасться на посаду та
начал ьн икоv 1 п paBrl iння. вiдловiдно до ,чпоподuu. ,ua

звiльнясться з посади
про державну службу.

. l2. Адмiнiстратор мае особисту печатку (штамп) iз зазначенням йогопрiзвища, iMeHi, по батьковi та найменування 'упрu"пirr"'чОо 
порядковогопоr:ч1 печатки (штампа) та найменування управлiння, а такожква.rliфiкований елекrронний лiллис,

IЗ, основниvи Jаltдаllнями алvirtiсграгорас:
l) надання суб'скr.ам звернеtlь вичерлноi iнформацii i консуль.гачii

щодо_ вимог 1а порядку налання адмiнiстрагивних лослчl :2) прийняття вiд суб'сктiв 
'u.pn."" oo*y"",iiib, необхiдних дляналання адм iнiстративних по.луr, здiйс"еrня Тх ресстрачiТ та поданнялокуvенriв (iх копiйl вiдловiдниv суб.сктам 

"аданн"'адмiнiстративнихпослуг не пiзнiше наступного робочого дня пiсля ix отримання з
дотриманням вимог Закону Украiни <про захист персональних даних);

__ 
3) складення у виладкахl передбачених aчпоподuu"r"о", u ,u*o* nu 

"rrоryсуб'екта звернеНня заяв В електроннiЙ формi, ТХ ДРУК i' Надання суб'ектузвернення для перевiрки та пiдписання;
4)видача або забезltеченнл надсилаllня через засоби поштового зв'язкчсуб'сктам зверIlень резу.rtы,а-l.iв на/lэнtlя a:tMilliclp"."""";;;;;y;ii";;;i

:::]']л |1i":"", llpo вiлмову. в заllово.;lеннi заяви суб'скта звернення),ловlдомJlеннЯ прО можливiс.гЬ о.гримання адмiнiстративних посJiуг,оформлених суб'гкrаvи наданttя адмjнiстративних "";;i.i-5)органiзацiйне забезпечення надання адмiнiстративних послугсуб'сктами ix надання;

_ , 
6) злiйсненНя коlJтролю .за додержанняМ сУб'ек.rами надання

адм lH lстративних лослуг строку розгляду справ та прийняття рiшень;7) надання адмiнiстративни* no"nyt-,u pia"n""" KrT"au*oТ 
"icbKoi ради;

л 8) надання адмiнiстративних послуг в електроннiй формi з sикористанням
сдиного державного вебпорталу електронних послуг;
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9) складання протоколiв про адмiнiстративнi правопорушення увипадках, передбачених законом;
l0) розгляд справ про адмiнiстративнi правопорушення та накладеннястягнень у порядку, визначеному законом;

л__.,,1.I) 
консультування суб'сктiв звернення щодо tlтримання ними

:::::.лrJ:]]_"i" 
- лослуl. що надаюгься в електроннiй формi. за допомоlоюоезоIlлатного використання viсць д:lя самообслуговування.

I4. Адмiнiстратор мас право:
l)безоплатно одержувати вiд суб'скта надання адмiнiстративних

послуI! державних органiв, органiв влади Автономноi Республiки Крим,органiв мiсцевого_ самоврядуван lя, лiдприсмств, ycTuro" або органiзачiй,
ЩО Належать до сфери iх управлiння. документи та iнформацiю, пов'язанi знадаllням таких послуг, в установленому зчпо"о" пор"л*у, у тому числiзасобами телекомунiкацiйного зв'язку в електроннiй формi;

2) погоджувати документи (рiшЬння) в iнших л"р*u"п"* органах таорганах мiсцевого самоврядування, отримувати Тх висновки з метоюнаданtlя адмiнiстративноi послуги без залучення суб'ск,га звернення з
дотриманням вимог Закону Украiни <ГIро,.ru*"", пaрaопuпоних даних));

.3_)iнформувати керiвника угtравлiння rч суб'сктiв надання
адмlнlс]'ративних лослуг про порушення строку розгляду заяв про надання
адмiн iстративнот послуги, вимагати вжиття заходiв ло уъу"aпп" виявлених
лорушень;

4) посвiдчувати власним пiдписом (у тому числi квалiфiкованим
електронниМ пiдлисом) ].а печаткоЮ (штампом) копii (фотокопii) лЬкументiвта виписок з них, витягiв з peccTpiB та баз даних, якi необхiднi дп" пuдчпп"
адмiнiстративноi послуги;

5) порушувати клопотання перед керiвником управлiння щодо вжиття
заходiв з метою забезпечення ефективноi роботи упраЬлiння.

I 5, Адмiнiстратори управ,,liння забезпечуються спецiальним одягом тазнаками розрiзнеfiня, оIIис l.а лс-реltiк яки\ затверджусться наказом
улравл iння,

_ I6. Управлiння облаштоване у мiсцях прийому суб'сктiв зверненьiнформацiйними стендами, iнформацiйними .bp"inu'nu"'" таlабо iншими
:?::91" ДовеДення iнформацii ло суб'сктiв звернення iз зразкамивtдIIовlдних документiв та iнформаuiсю в обсязi, дос.l.атньому дляотримання адмiн iстративноi лослуги без сторонньоi допомоги.
_ В улравлiннi можуть встановлюватися додатковi tsимоги щодообслуговування суб'сктiв звернення, зокрема можливiсть надання суб'сктам

звернення консультацiЙ та iнформацii про хiд розгляду ix.u"".u допо"о.о.засобiв телекомунiкацii (телефону, електронноi пЪшти, iнших засобiв
зв'язку),
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встановленi вимоги щодо якостi обслуговування суб'сктiв зsернення в
управлiннi не повиннi погiршувати умов надання адмi;iстративних послуг,визначених законом,

l7. Управлiння в установленому законодавством порядку та у межахповноважень взасмодiс з iншими структурними пiдроздiлами Святойинськоi
районноТ в MicTi Кисвi лержавноТ 

'uдr;"i".рuцiт, - 
o|.unur" мiсцевого

:iYл::,Р_"rУ:""*, 
територiальними органами MiHicTepcTB, in.rr, ц"пrр-"п"лорганlв .виконавчоi влади, а також пiдприсмствами, установами таорганiзацiями. з метою створення умов для провадження послiдовнот та

узгодженоТ дiяльностi щодо cTpoKiB, перiоличнЪстi одержання i передачiiнформацii, необхiдноi для наJIежного виконання покладених на нього завдань
га здiйснення запланован их заходiв.

лл, -. ].rj__ 
u:оu"пiння очолюс начальник, який признача€ться на посаду тазвlльня€ться з лосади гоJIовою Святошинськоi районноI в MicTi Кисвi

Державtlот адмiнiстрацiт вiдllовiдttо до 
'ч*оподu".rьа про лержавну службуза лоl,одженняМ з виконавчиМ органом Киi'вськоi MicbKoT рали (КиТвською

мiською лержавною алм iH icr ра чiсю.),

I9. Начальник управлiння вiдповiдно
управл lння:

до завдань, покладених на

. l).здiйснюс керiвництво управлiнням, несе IIсрсональнувiдповiдальнiсrь за органiзаuiю ru- рЪ,уrоrur" йоrо'дi"пr"оari. anp""aстворенню належних умов прачi в управлiннi;

. .2)лодас в установленому порядку головi Святошинськоi районноi вMicTi Киевi державноi адмiнiстрацiт для затвердження положення лро
управлiння та змiни до нього;

__,_ ,r}noo:. в установленому лорядку головi Святошинськоi районноi в
Mlc ll ки(вt лержавноiалмiнiстраuiТлля поIодження cTpyкlyp) улравлiння тазмiни ло нет:

4)затверлжус наказом уtlравлit{tlя поJlоження про cTpyKTypHi пiдроздiли
управлiння, посадовi iнс.грукцii Irрацiвникiв Управлiння;''

5)плануС роботу управлiНня, вносиlЬ пролозицii щоло формуванняплану роботи СвятошинськоТ районноi в MicTi Кисвi 
' 

державrrоТ
адм iH iстрацiТ;

6) вжива€ заход iB до органiзацii та пiдвищення

7)звiтус перед головою Святошинськоi районноi в MicTi Кисвi
лержавноТ адм_iнiстрацii про виконання покладених на управлiння завдань;

8) дiс вiд iMeHi управлiння без доручення, предстаъляс в установленомупорядкУ управлiння у взасмовiдносинах з iншими структурними
пiдроздiлами СвяточtинськоТ районноi в MicTi Кисвi лержавноi алмiнiстраuii,
ItептраIьlIимИ l,a мjсrlсвимИ оргаriами викоttавчоI urадп, inru""" державними
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органами, органами мiсцевого самоврядування! пiдприемствами, устаноsами i
органiзацiями в УкраlЪi, уклада€ вiд iMeHi управлiння угоди (договори), видас
ловiренос,гi та нацае лорученIlя;

9)видас у межах своТх llоtstiоl]ажень накази,
виконанням;

органlзову€ контроль за iх

_,,л_lОl 
noou. на затвердження головi СвятошинськоТ районноi в MicTiКисвI державноТ адмiнiстрачii про€кти кошторису та штатного розписууправлiннЯ в межах визначеноТ граничноТ.r"""п"поaii .u боrоу оплати працiйого працiвникiв;

л l I) розпоряджаеться коштами у межах затвердж9ного головою
святошинськот районнот в MicTi Киевi державноi uлri,iirрuчii кошторису
управлiння,.несе персональну вiдповiдальнiсть за iх цiльове використання;l2) здiйснюс добiр кадрiв;

l3) органiзовус роботу з пiдвищення рiвня професiйно'i компетентностi
державн и \ сл) жбовцiв управлiння;

_,.. -]1] :11.r".,rr._ до.гримання працiвниками управлiння лравилвнутрlшньогО службового розпорядку та виконавськоi диJциплiни;l5) проводить особистий прийом громадян з питань, що належать доповноважень управлiння;

_ l6) органiзовус дiяльнiсть управлiння, у тому числi щодо взасмодiТ iзсуб'с_ктами надання адмiнiстративних послуг;
l7) коорлинус дiя,ltьнiсть алмiнiсlраторiв. контролюс якiсть тасвосчаснiсl ь виконання ними обов.язкiв;
l8) сприяс створенню належних умов працi в управлiннi, вноситьпропозицiт Святошинськiй райоянiй в MicTi Киъвi лержавнiй чд"i"l.rрчцiт,

Щодо матерiально-технiчного забезпечення управлiння;

,л л]]].:.|i""'-вус iнформачiйне забезпечення роботи управлiння. роботу
]],]:":ОlУ" MacoBoi iнформацii. визначас зviсг Ti "о. проu.д.пп,
tнqормацtйних захолiв:

20) розглялас скарги на дiяльнiсть чи бездiяльнiсть алмiнiстраторiв;
]]] "о*: здiйснюва,ги функцiТ адм iH icT,paTopa;
22) щомiсяця до 25 числа .r.o".,n*," гh./ь.

алм i н i cTpaTopi в yn puu,, i n n" 
- 

"" 
";;#r" 

";Т1l:Н,' . Т;.фй";;i'Тfi ::Кодексу,законiВ про працЮ УкраТни ia пiдпункту з 
"u.rirr" лругоI cTaTTi 6Закону Украiни "Про алмiнiстрil ивнi послуги,,:

]3) lдiйснюс повноважеь
визначенi законом u-o",,," ;;j;;;;";ХУfiiЪХI"' СЛУЖбИ В УПРаВЛiННi'

24) здiйснюс iншi повноваження, визначенi законом.

20. Начальник управлiння може мати заступникiв, якi tlризначаються
на лосаду та звiльняються з лосади, начальником управлiння, вiдповiдно дозаконодавства про лержавну службу.

л,-_u o*i тимчасовоi вiлсу.гностi tiачальника улравлiння (вiдрядження,
вlдпустка, тимчасова ttеtrрацездатнiсть тощо) його обов'язки викончс
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_начальник 
вiддiлу адмiнiстративних послуг, а узаступ}lика начальника -

обов,язки начальника r"о"",,,;;;Тj:J";J::i'iI- начальника вiддiлу органiзацiйно-правового

,..,л_]'- ,]* ПРИйОму суб'ектiв звернень в управлiннi становить не менш якшlсть днlв на тиждень та ciM годин на день без перерви на обiд.
__..,,]i:_ ]|:O.ry суб'сктiв звернень с загальним (единим) для Bcixадм Iнlстративних послуг, що надаються через управлiння.

22. Управлiння звiльнясться вiд плати за пiдключення (у тому числiобслуговування та використання) до peccTpiB, i"-i*'i"О"р""'riйних баз, щов и кори сто вуються для наданl
за обов,язкове навчання о.u-'ir"i"i,IлlТi::Н;#r:*''" 

а ТаКОЖ ВiД ПЛаТИ

23, Управлirrня утримусться за paxylloK мiсцевого бюлжету,
['раничну чисельнiсть, фонД оплаrи працi працiвникiв управлiння вмежах_ видiлених асигнувань визначас голова СвятошинськоТ районноТ вMicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii,
кошторис i штатний розпис угtравлiння затверджус головаСвятошинськоi районноi в MicTi Киевi' o.p*u"noi-' чдriнiстрацii запрот]lц]:ю начальника управлi ння 

" у"l uno"r""o"y nop"on1,
. .LTpyKтypa улравлiння логоджусться головою Святошинськоi районноi вMicTi Киевi лержавноi адмiнiстрацii.

24. Управлiння веде бухгалтерський облiк результатiв cBoci дiяльностi iнадас фiнансову_, статисl,ичну r.a iнruу звi.гlliсть у пор"дпу-,- чaru"овленомузаконолавством Украitlи.

засту[ник начальника -випадках вiдсутнос,гi
алм lH lcтpal ивних лосл чг
засl,упника 

"u"ur"nnnuзабезпечення.

25. Управлiння вiдповiдно ломати гериторiальяi п iлрозлi.llи
адм iH icTpaTopiB,

чинного законодавства
та вiддаленi мiсця

УкраТни може
для роботи

лл,.лi9;,..L_1|1-'""' с юридичною особою публiчного праваt массамостlинии оаланс. рахунки в органах {ержавноi казначейськЬТ служби,
::::::], il,.r:g|iженням Державного Герба УкраТни i повного найменування
уllравлlння, lншl печатки й штампи та власнi бланки встанов,lIеного зразка.

27. На йменуван ня управлiння:

л_,.,::л1l: 
rчйr"нування украТнською мовою: Управлiння (I_{eHTp) надання

:::]j]j:_l|:Ii...,,"- 
лослуг СвягоIuинськоi районноi в MicTi iисвi'державноТ

ajlM |н lc,] рацII;
скорочене найменуванltя украТнською мовою; Управлiння ЦНАГI
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СвятошинськоТ Р.Ц,А.

28. Мiсцезнаходrкення управлiння:
м, киiв. 0з l l5.

проспект Берестейський, 97,

29, Припинення управлiння здiйсню€ться в

рiшlенням Свя,гошинськоi районноi в MicTi Кисвi
випадках j визначених законодавством Украjни.

устаttовленому порядку

ржавноТ адм iHicTpaцiT
]а

у

Начал ьни к управл iння tолiя ШtlАК


